UBND TiNH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pic Iip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 2.7 /QD-VP Tra Vinh, ngay 251thdng 01 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chie niing, nhi¢m vu cia
cac phong, ban, don vj thugc Vin phong UBND tinh Tra Vinh

CHANH VAN PHONG UBND TiNH TRA VINH

Can cir Thong tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay
23/10/2015 cva B§ trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi va B trudng
Bd Noi vu hudng dan chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ¢4u té chuc cua
Vin phong Uy ban nhin dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

Cién cir Quyet dinh sb 35/2016/QD-UBND ngay 13/9/2016 cua Uy ban
nhin dén tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhi¢m vu, quyen han va
co ciu td chirc cua Van phong Uy ban nhin dan tinh Tra Vinh; Quyet dinh s6
32/2018/QD-UBND ngay 06/9/2018 cua Uy ban nhin dan tinh vé v1¢c sua
d6i Khoan 2 Diéu 4 Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han va co clu tb
chirc ctia Vin phong Uy ban nhan din tinh Tra Vinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 35/ /2016/QD-UBND ngay 13/9/2016 cua Uy ban nhin déan tinh;

Cén cr Quyet dinh sb 2420/QD-UBND ngay 10/12/2018 cia cua Uy
ban nhan dén tinh vé chuyén Trung tdm Hanh chinh cong tryc thue S& Noi
vu vé tryc thude Van phong Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh au 05/QDb-
UBND ngay 04/01/2019 cta Chu tich ctia Uy ban nhén dén tinh vé viée ddi
tén Trung tam Hanh chinh céng thanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

Can ci Quyét dinh sé 110/Qb-VP ngay 26/9/2018 cua Chanh Vin
phong Uy ban nhin din tinh vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu th chirc ctia Ban Tiép cong dan — Noi chinh;

Cin cir Quyét dinh sbé 48/QD-VP ngay 17/4/2017 cia Chéanh Vin
phong Uy ban nhén dan tinh vé viéc Quy dinh chirc ning, nhié¢m vu, quyén
han va co cdu td chirc ciia Trung tim Tin hoc — Cdng bio;

Xét dé nghj cua Trudng phong Hanh chinh — Quan trj va két qua ldy y
kién cua cac phong chuyén mén thudce Vin phong UBND tinh,
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire ning, nhiém
vu cua cdc phong, ban, don vi thugc Vin phong UBND tinh Tra Vinh.

Dleu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tur ngiy ky va thay thé Quyét
dinh s6 34/QD-VP ngay 04/4/2018 ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan




tinh vé viéc quy dinh chize niing, nhiém vy cua cdc phong, ban, don vj thugc
Vin phong Uy ban nhén dén tinh Tra Vinh.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh — Quan tri, Trudng céc phong, ban,
don vj thudc Vin phong UBND tinh chju trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh
nay./.

Noi nhin:

- CT, c4c PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

-BLDVP; o

- Luu: VT, HCQT. 341




UBND TINH TRA VINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pjc 13p - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhi¢m vy caa cic phong, ban, don vi
: thuje Viin phong UBND tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27 /OD-VF ngay 25/01/2019
ctia Chdnh Vén phong Uy ban nhéan ddn tinh)

I. QUY P]JNH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vy cua cac phong, ban, don
vi thudc Vin phong UBND tinh Tra Vinh.

2. Pbi twgng dp dung:

Quy dinh nay ap dung dbi voi céc phong, ban, don vi thugc Vin phong
UBND tinh Tra Vinh.

3. Nguyén tdc phan cbng:

- Bao dam thyc hién ding va déy di chirc néng, nhiém vy, quyén han
cua Vin phong UBND tinh duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao (sau
ddy goi tdt 1a ldnh dao UBND tinh) va theo quy dinh cta phéap luit.

- Giai quyét cong vi¢e theo dL'n}g Quy ché lam viéc cua UBND tinh,
Van phong UBND tinh va cic quy ché, quy dinh ¢ lién quan.

- Phén dinh r3 chuc ning, nhi¢m vu gifra cdc phong chuyén moén, bao
dam khéqg chdng chéo, tring lap, ba sot nhi¢gm vi. Bio dam sy thong nhat,
thong suét, lién tue, chuyén nghiép trong tO chirc va hoat déng cua Vin
phong UBND tinh.

- D¢ cao trich nhiém c4 nhan Trudmg phong trong phc“')i’ hop, xtr ly cong
vige. Mgt edng viéc chi gino cho mot phong lam dau moi cha tri, x ly
chinh. Trudng hgp vin ban xir Iy lién quan dén nhiém vu cua nhiéu phong
thi giao mdt phong lam dau moi xi ly chinh va trinh lanh dao; cic phong
khac c6 trach nhiém phdi hop, tham gia y kién v& linh vyc chuyén mén cua
phong minh; phong xr Iy chinh ¢6 trach nhiém tdng hop diy du, chinh xac y
kién cta cac phéng khic.

- Trudng hop cé y kién khéc nhau, cac Trudng phong ¢o6 trach nhiém
truc tiép trao ddi voi nhau dé théng nhit vice chon phong xir ly chinh. Néu
khdng théng nhét duge thi Trudng phong dang dugc phén giao xit ly chinh
béo cdo Chanh Van phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

4. Nhi¢m vu chung ciia cic phong:

Ngoai chirc nding, nhiém vu duge quy dinh tai Muyc II cta Quy dinh nay,
can cur linh vue dugce phén cong theo ddi, céic phong cé cac nhiém vy chung




sau diy:

- Phéi hgp véi Phong Téng hgp — N goai vy du thao va theo d6i chuong
trinh ¢ong tac cua linh dao UBND tinh; dé xudt kién nghj nhitng nhiém vy
trong tam, trong diém cin tip trung chi dao, diéu hanh trong timg thoi diém
thi dinh. Theo dai, dén déc cic co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan;
tong hop, danh gid tinh hinh, két qua thyc hién chuong trinh céng tac cua
lanh dao UBND tinh va Quy ché lam viéc cia UBND tinh, béo cdo UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

- Thim tra vé trinh tu thi tuc, thim quyén xtr Iy (sau day goi chung la
thdm tra); co y kién déc lap déi voi cac dé an, du 4n, dy thao van ban quy
pham phép ludt, bdo céo theo chuong trinh cong téc cua lanh dao UBND tinh
va cac cdng vige khic do cac s, ban, nganh tinh, UBND cip huyén, cac co
quan, td chirc trinh 1dnh dao UBND tinh.

- Thdm dinh, trinh phé duyét cac dé tai, dé an, nghién ciru khoa hoc
thudc linh vuc phu trach.

- Hoan chinh thi tyc, hd so cia cdc so, ban, nganh tinh, UBND clp
huyén, cac co quan, td chirc trinh lanh dao UBND tinh (thudc linh virc phu
trach cua phong) va dy thao viin ban dé lanh dao UBND tinh xur ly.

- Thém dinh. trinh cic quyét dinh thanh lap T4 cbng téc, Ban chi dao
lién nganh (hoat dong kiém nhiém, hop tan) theo dé nghi cua cdc s9, nganh
co lién quan (trir céc dé nghi, t& trinh ciia So Ngi vy vé thanh lap T cdng
tac, Ban chi dao do Ban Tiép cong dan - N§i chinh thim dinh).

- Gidp ldnh dao UBND tinh theo ddi, don déc, kiém tra viéc thyuc hién
cic nhi¢m vy do lanh dao UBND tinh giao cho céc sg, ban, nganh tinh,
UBND cép huyén, cac co quan, td chirc lién quan; d& xuét cac bién phap cin
thiét nham don dbc thyc hién, khic phyc tdn tai, han ché, bao dam ky cuong,
ky luat hanh chinh va hi¢u lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc.

- Trudng hop cac vén d& trinh 1anh dao UBND tinh con c6 y kién khac
nhau thi dé xuét Chénh Van phong UBND tinh mot lanh dao cac s, ban,
nganh tinh, UBND cép huyén, cac co quan, td chirc lién quan dé trao doi
théng nhit y kién hofic lam rd cac vAn dé con co ¥ kién khic nhau trugce khi
trinh 1anh dao UBND tinh.

- Chui dgng theo doi, ném tinh hinh thuc tién dé kip thoi tham mu, de
xuit ldnh dao UBND tinh xem xét, chi dao x\r ly nhitng vén d& cip bach, ndi
cdm, birc xtc, du ludn xa h§i quan tam.

- Kiém tra ndi dung cdc bdo cdo chuyén dé cua UBND tinh, theo ddi két
qua thyc hién céc chu truong, chinh sich dd ban hanh thugc linh vyuc phu
trach.

- Tham tra ndi dung cac dy thao nghi quyét, chuong trinh hanh dong, ké
hoach, ... ciia Tinh ty, Ban Thudng vy Tinh uy do cic nganh trinh Ban Can

S\ Dang UBND tinh va chuong trinh hanh dong, ké hoach... cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh. Cu thé hoa nghi quyét, két ludn, chuong trinh



hanh dong,... ciia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh Uy, Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu,... thudc linh vuc phy trach.
- Theo ddi Quy hoach nganh thudc linh vuc phu trach,

- Cap nhat tai liéu hién hanh va theo doi danh muc kiém sodt hd so ap
dung h¢ théng quan ly chét lugng theo tidu chuin 1SO 9001:2018 thuge linh
vuc phy trach.,

- Phdi hop véi cic phong khéc trong thye hién nhiém co lién quan dén
linh vyc phy trach.

- Theo d6i hoat dong clia céc t& chirc Hoi thugc linh vure phy trach,

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do 1dnh dao UBND tinh, l2nh dao Vin
phong UBND tinh giao.

I1. CHU'C NANG, NHIEM VU CU THE CUA CAC PHONG, BAN,
DPON VI

1. Phong Tong hgp - Ngoai vu:

1.1 Linh vue Téng hop:

- Theo ddi, téng hop tinh hinh thyc hién chuong trinh cdng tac; Quy ché
lam vi¢e cua UBND tinh; cac phién hop thuong ky, dot xuat cia UBND tinh;

hop giao ban tuén clia lanh dao UBND tinh; bién tap cic bao cdo vé cong tac
chi dao, diéu hanh cua lanh dao UBND tinh.

- Theo d&i tinh hinh kinh té - xa hoi, xu ly hé s0, dé xudt trong c4c linh
VuIC: thong k€, quy hoach, ke hoach phat trién kinh té - xa hoi; cac chuorng
trinh, dé an phat trién kinh té - xa hoi ctia tinh va phdi hop, lién két véi cac
tinh, thanh phé ban.

- Nghién ciru dé xudt, cy thé hoa cdc vin ban cia Thudng trye Tinh uy,
Ban Thudng vu Tinh uy.

- Theo ddi viée t6 chire thuc hién quy hoach téng thé phat trién kinh té -
x8 hoi cta tinh.

- Xy dung lich cong tac tudn cua Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
tinh.

- Theo ddi, dén dbc cic sd, nginh va UBND cac huyf;n, thl x4, thanh
]:rim thye hién thrnmL, trinh, ké hoach cong tac da dé ra; de xuft viée diéu
chinh khi cén thiét; chudn bi noi dung céc cude hop so két, téng két thuc hién
chuwong trinh, ké hoach céng téc ciia linh dao UBND tinh.

- Tong hop céc hoat dong chi dao, diéu hanh cua Chu tich, cac Pho Chu
tich UBND tinh, dy thao bdo cdo tudn phuc vy hop bio hang tudn gitra
Thuong truc Tinh gy, HDND, UBMTTQ va UBND tinh; dy théo bdo cdo
dot xudt vé& hoat dong chi dao, diéu hanh kinh té - xa hoi, qubc phong, an
ninh cda lanh dao UBND tinh. Tham muu cho lanh dao Vin phong UBND
tinh phdi hop v&i S& Ké hoach va Du tu chudn bj cac bio cdo dinh ky
thang, quy, 6 thang, 9 thing va ci nim.



- Phéi hop voi cic phong chuyén mdn khac chudn bi bdo céo cho
UBND tinh, Chu tich va cac Phé Chi tich UBND tinh lam vigc véi lanh dao
cac co quan Trung uong,.

- Theo ddi, xt Iy va dé xut cong téc thi dua - khen thuéng cia tinh.

- Theo doi, d& xuét va tdng hop ¥ kién, kién nghj va tra 1oi y kién, kién
nghi cta ctr tri; cac ndi dung chuén bj d&¢ UBND tinh trinh tai cac ky hop cua
HDND tinh.

- Phéi hop véi cdc phong chuyén mén khéc theo di, don dbc viéc )
chuc thuc hién cong tac xay dyng van ban quy pham phdp ludt cia HDND
tinh (do UBND tinh trinh) vd UBND tinh.

- Chufxn bi ndi dung, chuong trinh cac phién hop ctia UBND tinh, hop
giao ban tudn cia lanh dao UBND tinh; ghi bién ban va du thao thong bao

két ludn céc cude hop, phién hop (trir céc két luan xur ly chuyén mon thude
linh virc ctia phong nao thi do phong dé dy thao théng bao két ludn).

- Chuén bj néi dung cac cudc hop bao cua Chu tich, Pho Chu tich
UBND tinh véi co quan béo, dai. Dy thao céc ni dung tra 101 phong vén cua
l&nh dao UBND tinh ¢6 ndi dung lién quan dén quan 1y, diéu hanh phét trién
kinh té - xa hoi chung cua tinh.

- Theo dai linh viuc quan ly chit lugng theo tiéu chuén ISO cla Vin
phong UBND tinh.

- Theo d5i viéc thuc hién Quy ché phéi hgp cua UBND tinh voi Uy ban
MTTQ tinh, Lién doan Lao dgng tinh, Poan Dai biéu Quéc hoi tinh.

1.2 Linh viee Ngoai vu:

- Thyc hién chirc nang tham muu giup Chu tich, Phé Chi tich UBND
tinh thuc hién chirc ning quan ly nha nude vé dbi ngoal quan ly cic dy an
vién trg phi chinh phu, quan ly cac td chire hitu nghi va 1dp thi tuc doan vao,
doan ra. Cy thé nhu sau:

- Tham muu xdy dyng chuong trinh, ké hoach, quan ly va t chirc thuc
hién cong tac doi ngoai & dia phuong.

- Theo doi viéc trlen khai thuc hi¢n cic van ban quy pham phap lugt
lién quan dén cong tac déi ngoai; thong tin tuyén truycn phé bién, hudng
din va giam sat viéc thuc hién cac hoat dong dbi ngoai trén dia ban tinh ding
phap Iudt ctia Nha nuoc.

- Gitip UBND tinh quan ly théng nhét cic doan ra, doan vao va theo
ddi, quan ly cac doan di nude ngoai cia cdn b, cong chire, vién chire trong
tinh.

- T4 chirc tiép dén khach quéc té dén lam viéc vdi UBND tinh; td chire
cac doan di cOng tac nudc ngoai cia lanh dao UBND tinh.

- Phéi hop véi cic co quan co lién quan tham muu UBND tinh vé
phuong huong quan hé déi ngoai theo dung dudng 16i d6i ngoai cua Dang va
Nha nudc; tham gia xiy dyng céc dé 4n, chuong trinh ciia tinh vé hoi nhép



qubc t& (trrr Iinh vuc hoi nhdp kinh té qudc té va thuong mai quic t€ do
Phong Kinh té phu trach).

- Thim dinh va d& xuft vé cong tac tiép nhén va quéan 1y vién trg phi
chinh phul nude ngoai INGO).

- Theo ddi cong tac thdng tin ddi ngoai; cong tac tuyén truyén bién, dao.

- Ch tri, phdi hop vé cong tac dbi ngoai va nghiép vu dbi ngoai voi cac
co quan doi ngoai clia Pang va céc co quan, don vj trong hé thong chinh tr
cua tinh.

- Phéi hop v&i cdc co quan ¢6 lién quan xur ly cdc vén dé lanh sy co lién
quan dén yéu td nude ngoal nhu than nhén, tai san, di lai, luu tro, cdc van dé
lién quan dén bién gidi, lanh thé, vi pham cia ngudi nudc ngodi ¢ dia
phuong.

- Phéi hop v6i céc co quan chirc nang cia tinh trong cong tac Viét kiéu.

- T chirc tiép khach qudc té, trong nudc theo sy phén cong cua lanh
dao UBND tinh va ldnh dao Vin phong UBND tinh.

- Dé xudt xit Iy cdc vén dé lién quan dén Lién hiép cac T4 chirc Hitu
nghi.

1.3 Linh viee Kiém sodt thii tuc hanh chinh:

Tham muu, gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé cong tac kiém
soat thu tyc hanh chinh (TTHC), cu thé nhu;

- Xay dyng chuong trinh, ké hoach vé kiém soat thu tuc hanh chinh va cai
ciach thu tuc hanh chinh cua UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh phé
duyét.

- Té chire trién khai cong tac cai cach thu tyc hanh chinh trén dia ban
tinh.

- Cho y kién vé thu tuc hanh chinh trong 1ap dé nghi va du thao van ban
quy pham phap Juét thuge thim quyén ban hanh ctia Hbi ddng nhén dan, Uy
ban nhin dan tinh.

- Don dbe, klem soat chat lugng cong b TTHC thuge thim quyén giai
quyét ciia cac cAp chinh quyén trén dia ban tinh.

- Hudng dan theo doi, don doc va kiém tra viéc thyc hién cong khai
TTHC tai noi tiép nhan, giai quyét TTHC.

- Nhép, dang tai cong khai, tich hop, khai thic va quan ly co s¢ dir lidu
quéc gia v& TTHC.

- Tich hop cong khai TTHC trén Cdng thong tin dién tir tinh.

- T chire tiép nhan, xu ly cac phan anh, klen nghi vé quy dinh hanh
chinh (bao gém van hanh hé thdng thong tin tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién
nghi).

- Théng tin, tuyén truyé’n, thue hién ché d6 béo cdo kiém soat TTHC
(trong do cé van hanh hé thong bao cdo dién tir).




- Té chire trién khai thue hi¢n co ché mot clra lién thong trong giai quyét
TTHC thudc thim quyen giai quyét cia cac cép chinh quyén trén dia ban
tinh.

- T chirc danh gi ra soat TTHC.
- Nghién ciru, dé xudt danh gid, giai phap don gian héa TTHC.
- T4 chirc kidm tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC.
- Thiét lap hé théng cong chire ddu mdi thyc hién nhiém vy kiém soat
tha tuc hanh chinh.
E T& chic tip hudn, bdi dudng nghiép vu cho cong chirc lam diu mébi
kiém soat TTHC.
- Theo doi quan ly hé théng quan ly chéit luong theo tiéu chuin ISO cua
tinh.
2. Phong Kinh té:
Iu.p nhén, xtr 1¥, trinh thuge cdc linh vye: Tai chinh ngén sach, gia ca
thi truomg, quin Iy cong san, thué, phi, 1 phi, thu hit déu tu, thuong mai,
dich vy, du lich; td chitc hoat dong cia doanh nghiép, td chirc tin dung, ngan

hang. kho bac, bao hiém, xo so, kiém todn, cdc quy tai chinh ngoai ngin
sach, cu thé nhu sau:

- Tai chinh, ngén séach:
+ Giao duyr toan, quan ly, phan bd ngén sach cho céc don vi, dia phucmg

tlr céc ngudn von Trung wong hd trg va nguon vbn dja phuong, bao gdm von
hd tre ¢d mue tiéu, von x0 so kién thiét, von vay;

+ Bao cdo, tong hop quyet toan thu - chi ngin sich; b sung dy todn cho
cac don vi chi dot xuét, didu chinh cie nguon von theo yéu c.;m nhiém vy,
giao quyén ty chi cho cac don vi su nghiép, kiém tra qu}E‘l dinh dir 4n hodn
thanh da dugc phe duy¢t quyet toan, cho chi truong vé mire Chl cho céc cudc
thi, tb chirc ky niém céc ngay 1& sy kién...: bdo céo nhu cdu kinh ph1 thire
hi¢n céc chinh sach theo yéu cdu clia cic bo, nganh Trung wong; bdo céo cic
b chuyén nganh vé tinh hinh thyc h1¢n cac nguon von dugce b tri;

+ Theo ddi, tham muu phén bé vén theo ke hoach diu tu cdng; theo doi
tién d¢ giai ngan vén ngan sach cia tinh (bao gdm tit ca cac loai von);

- Thim dinh hd so trinh HDND tinh phé chun dbi voi céc loai phi, 1&
phi va cac loai gia dich vy thuge linh vyre phy trach.

- Chuén bj tai liéu, :>o liéu cho UBND tinh lam v1¢c vdi cac doan klem
toan hang nam theo yéu clu cla kiém todn va bao cio két qua thyuc hién kién
nghj ctia kiém todn.

- Quan ly gi4, cong san: Cho chu truo‘ng mua sim tai san cong theo
phén cip, phé duy§t gid tai san dé thanh ly, gia khoi diém dua ra ban diu gia
tai san (tru nha, dat).

- Thu hut diu tu:



+ Thdm dinh, trinh ban hanh céc chinh sach thu hit diu fu, iy dai dau
tu (thue gia thué dét, hd trg chuyén giao cong ngh¢, co s& ha tang ky thuat,
xiic tién thuong mai...);

+ Tiép nhan, xir ly, trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét chi truong dau
ti cdc dy 4n ddu tu vén ciia doanh nghié¢p; cho chi truong diéu chinh gidy
chimg nhan dau tu; chu truong thu hdi gidy ching nhan diu tu; cho chu
trwong dja diém mé chi nhanh.

+ Theo ddi, quan 1y cac di an diu tu vén_cﬁa doanh nghiép (trir céc dy
an thugc linh vire: Ning lugng, nha &, cang bién, bén thiy ndi dia do Phong
Coéng nghiép - Xay dung theo dai).

- Linh vyc thuong mai, dich vy, du lich:

+ Cong tac phong, chéng budn liu, gian l4n thuong mai, hang gian hang
gia; hoat d0ng hdi chg, quang ba thuong hi¢u, mé rong thi trudmg, hdi thao
xlc tién thuong mai, xdc tién du lich, hé trg doanh nghiép ding ky thuong
hi¢u, nhan hi¢u hang héa.

+ Theo ddi, tham muu céc linh vuc cé lién quan dén hdi nhap kinh té
qudc té va thuwong mai qubc té.

- Quan ly cac doanh nghiép nha nudc va cac cong ty cb phin ¢6 vén cta
Nha nuéc, x€p hang doanh nghiép, cong nhin xép loai doanh nghiép hang
nam.

- Theo ddi quén Iy cic loai quy tai chinh ngoai ngén séach; x{r ly cac dé
xuét co lién quan dén hoat dong cia Hiép h¢i Doanh nghiép, cac du 4n SME,
AMD...

3. Phong Cong nghi¢p - Xiy dung:
Tiép nhdn, xir 1y, trinh thudc cdce linh vire: Cong nghiép; diu tu cong;
xdy dyng co ban; giao thdng vin tai; an toin giao thong; nha &; phat trién d6

thi, quy hoach, kién tric; ha ting I-u. thuat dé thi va khu céng nghiép, khu
kinh t¢; khoa hoc cong ngh¢; cong nghé thong tin. Cu thé nhu sau:

- Cong nghiép: Vé quy hoach, ké hoach, chinh séach phat trién nganh
cong nghi¢p; vé di¢n lyc, nang luong méi, nang lugng tai tao. Xur ly cac van
dé c6 lién quan dén Lién hiép ciac Hi Khoa hoc va K¥ thuit.

- Piu tr cong, xdy dyng co ban:

+ Theo ddi, tham muu trinh HDND phé duyét ké hoach ddu tu cong
trung han va hang nim (bao gém dy kién phan bd vbn theo ké hoach déu tir
cong): trinh chi truong déu tu, quyet dinh dau tu dy an xdy dirng (dy an dau
tr cong), phé duyét ké hoach lya chon nha thau; quin Iy hoat déng diu
xay dung; quan ly chét lugng cong trinh xay dung;

+ Xu ly cac vén dé c6 lién quan dén hoat dong déu thu dau t cong;
theo dai tién do gidi ngan céc du an dau tu xay dung co ban;
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+ Theo doi tién do thuc hién cac du 4n ddu tu cong va cac dy an dau tu

ctia doanh nghiép thudc linh vyc: Nang lugng, nha &, cang bién, bén thiy ndi
dia;

- Giao thong vin tai: V& quy hoach, ké hoach, chucmg trinh, dy 4n vé
giao thong vén tai; quan 1y van tai dudng bd, dudng thiy néi dia, cang bién;
bén thiy néi dia trén dja ban tinh.

- An toan giao thong: Theo ddi nhiém vy, hoat dong cia Ban An toan
giao thong tinh.

- Nha ¢: Chuong trinh, ké hoach phat trién nha g; céac chuong trinh vé
hé trg nha & cho céc dbi tugng x4 hoi gdp kho khan vé nha &; quan ly nha &
thudc s¢ hitu nha nudc.

- Phat trién d6 thi, quy hoach, kién triic: Quy hoach xdy dung vung, quy
hoach dé thi, quy hoach xdy dung ndng thon, quy hoach xdy dyng cac khu
chic ning dic thi; thlet ké d6 thi, quan ly khong gian, kién triic, canh quan
do thj. Thi tuyén, tuyén chon phuong an thiét ke kién tric cong trinh. Theo
ddi, tdng hgp, bao céo tinh hinh phat trién db thi, quan ly trat ty xdy dyng do
thi.

- Ha ting k¥ thuét dd thi va khu céng nghi¢p, khu kinh té: Cép nudc,
thodt nude dé thi va khu cdng nghiép; quan ly chat théi rin thong thudng tai
dd thi, khu cong nghiép, co so san xudt vit ligu xay dyng: r.hu,u sang do thy,
cdy xanh d6 thi; quan ly nghia trang nhén dén; két clu ha ting giao thong d6
thi; quan 1y xiy dung ngam dé thj; quan ly sir dung chung co sd ha tang ky
thudt do thj.

- Khoa hoc cong nghé: Co ché, chinh sach vé khoa hoc va cong nghé;
nhi¢m vy khoa hoc va cong nghé (thudc linh virc phong); quan ly nha nudc
vé linh vuc khoa hoc va cdng nghé.

- Cong ngh¢ thong tin: Cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an,
du an vé cong ngh¢ thong tin; dich vu cong nghé thong tin; quan ly déu tu
trng dung va phat trién cong nghé thong tin; quan ly, van hanh, dam bao k¥
thudt, an toan thong tin cua tinh.

+ K& hoach vé tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua céc
co quan nha nuoc trén dia ban tinh.

+ XU ly cdc vén dé lién quan dén hoat dong vién théng, x4y dyng chinh
quyén dign .

4. Phong Nong nghi¢p - Tai nguyén va Méi truong:

T1ep nhén, xu Iy, trinh thudc céc linh vyrc: Nong nghlep, nong thon, tai
nguyén va moi trudong, xay dung ndng thon mdi, kinh t€ tip thé. Cu thé nhu
sau:

- Linh vyuc ndng nghigp, néng thén: Trinh ban hanh, phé duyét cac chi
truong, chinh sach, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n thudc linh vyc nudi
trdng - khai thac thuy san; trng trot - bao vé thyc vat; chin nudi - tha y; 1dm
- diém nghiép; khuyén nong, khuyén ngu; thiy lgi; nuée sach va vé sinh moi



trudng ndng thdn; ndng thén méi; nganh nghé - phét trién néng thon; kinh té
hop tac - hop tdc x4; khoa hoc - cong nghé va cdng nghé cao ché bién; an
todn vé sinh thye phém thudc linh vyrc nong nghiép; ti co chu néng nghiép
va phong, chdng dich bénh cdy trong VAt nudi.

- Linh vuc dét dai: Trinh ban hanh, phe duyét cac chu truong, chinh
sich quy hogch, ké hoach, chuong trinh, dé én, dy én thuge linh Ve dét dai;
phé duyét quy hoach - ké hoach sir dung; quyét dinh thu hdi dét, giao dat,
cho thué dit, chmr.,n muc dich «*.u dung dit; nhan chuyen nhugng quyén sir
dung dit cia cde t6 chire; cf ip gidy ching nhan quyén sir dung dét cho céc td
chire, co s& tén gido; boi thurdmg, hé trg va tai dinh cu khi Nha nuée thu héi
dét; phé duyét don gid d¢ xdc dinh gid dit cho thug, lam nghia vy thué doi
vOi doanh nghiép thué dit, diu g gid ti sin g’m lién véi dat; gia dit cy thé cIL
tinh tién thu héi dit va gid dit dé diu gia quyen str dung dit theo thim quyén
ctia UBND tinh; chu trrong mién, giam tién sir dung dat cho thian nhin lit si
(ngoai tinh).

- Linh vyre tai nguyén khodng san, bién, ddo: Trinh ban hanh, phé duyét
cac chi trurong, chinh séch, quy hoach, ké hoach thugc linh vyre tai nguyén
khodng san va céc linh vuc c6 lién quan dén bién, dio (thdm do, khai thac tai
nguyén khoang san; hanh nghé khoan nuéc dudi dit; linh vue tai nguyén
bién...).

- Linh vyc moéi treomg: Trinh ban hanh, phé duyét: cic quy hoach, ké
hoach thudc Iinh vye méi trudng (phé duyét DTM, dé an chi tiét bao vé méi
trudng, bién ddi khi hau, ting trudng xanh)

= Linh vire phong, chéng thién tai va tim kiém ctru nan: Theo ddi, x4y
dung va phé duyét ké hoach, phuong dn phong chéng thién tai va thuc hién
nhi¢ém vy phong, chéng thién tai trén dia ban tinh.

- Theo dai, kiém tra va don déc cac s0, nganh va dia phuong trong thyuc
hi€n van ban chi dao cua Trung wong, UBND tinh, Chu tich, cic Phé cha
tich UBND tinh thugc linh virc ndng nghiép - tai nguyén va moi trudng.

- Xir Iy cac van dé ¢6 lién quan dén Hoi lam vuom, Ho Thay san, Hoi
Noéng dén, Lién minh Hop tdc x4.

5. Phong Khoa gido - Viin x4:

Tle nhén, xir 1y, trinh thude cac linh vye: Van hoa, thé thao glao duc
va ddo tao; lao ding, chinh séch x4 hgi va ngudi c6 cong; Y té; bao hlem x4
héi, bao hlun y té; ¢Ong tac dan tdc, ton gido; bo chi, xudt ban, in 4n, phat
thanh va truyén hinh. Cu thé nhu sau:

- Lnh vye vin héa, thé thao: Thuc hién céc chinh sich vé vin hoa, the
duc, thé thao, gia dinh; quang cao; chi dao td chirc va quan ly cac 18 hoi, tet
cong nhén di tich lich st cp tinh, dé nghi cong nhan di tich lich sir cdp quéc
gia; cong nhan lai co quan dat chuin van héa, don vi dat chuén vin héa.




- Linh vuc glao duc va dao tgo: theo ddi thye hign nhi¢m vy nam hoc
mdi; cong tc tuyén sinh vao cac lop d.uu cdp; tuyén sinh dai hoe, cao ding;
t6 chirc ky thi _trung hoc pho thong quoc gia; u;m}: nhin, tai wnh. nhiin xi,
phudng, thi trdn dat chudn quéc gia ve phd cip gido duc cdc cap; cdng tic
m¢ md nganh, chi tiéu dao tao, lién két dio tao, ddo tgo theo dja chi sir dung,
hé cir tuyén.

- Linh vye lao dong, chinh sich xd hii va nurm cO cong: Theo doi,
tham muu xur Iy cong tac ddo tao nghé; giai quw,i viée lam; xudt khau lao
dong; chinh sach ddi voi ngudi co cong vai cach mang; cong tic giam
ngheo; bao trg x@ hoi; binh llanu gidi; tré em; nguin cao tudi: phong dmm..
mai dim; to chirc cic hoat dong Thing hanh dong vé an toan, vé sinh lao
dong; thuc hién trg giﬂp x4 héi, chim lo cho ngudi nghéo, ngudi ¢6 cong.

- Linh vue y te Cong nhdn, tai cong nhan x4, phudng, thi trAn dat tiéu
chi quoc gia vé y té; xep hang cac bénh vién; phong, chong cdc dich bq:nh o
ngudi; cong tac dén so - ké hoach hoa gia dinh; cdng tac phong chéng
HIV/AIDS; cdng tac v¢ sinh an toan thyc pham (sau ché bién) thuge linh virc
phu trach.

- Thyc hién cdc cong viéc lién quan dén chinh sach bao hiém xa hoi,
bao hiém y té.

- Theo ddi chuong trinh myc tiéu qubc gia vé giam nghéo bén vimg;
phé duyét céc dy 4n thude Chuong trinh myc tiéu qudc gia thuge Iinh vire
phu trach.

- Linh vuc dén tdc, ton gido: T chirc cac 1& hoi cia ddng bao dan toc,
ton glao thyc hi¢n cac chinh sach dén tgc, ton gido; phé duyét danh sach

ngudi cé uy tin trong dbng bao dén toc thiéu so thanh lap t6 chic ton gido;
xdy dyng, stra chita co s& thd ty thudc di tich cip tinh.

- X ly cac‘ {inh vyc cé lién quan dén hoat dong bdo chi, xuét ban, in 4n,
phat thanh, truyén hinh.

- Theo d&i tinh hinh thyc hién Quy ché phdi hop gitta UBND tinh vdi
Hi Lién hiép Phy nir va Tinh doan.

- Xt Iy céc vén dé c6 lién quan dén céc td chirc: Hoi Chir Thap do, Hoi
Khuyen hoc, Hgi Ngudi cao tudi, Hoi Bao trg Ngudi khuyét tit va Nan nhan
chit déc da cam/Dioxin, Hoi Vin hoc nghé thuit, H$i Pong y - Cham ciru,

6. Phong Hanh chinh — Quan trj:

6.1 Linh viec Hanh chinh:

Thyc hién chitc ning quan 1y thng nhét viéc phéat hanh vin ban cia
UBND tinh, Cht tich UBND tinh va Van phong UBND tinh; quén ly cong

tac vin thu, luu trit; cong tac t§ chirc bd may, bién ché, can b, céng chirc,
vién chire cua Vin phong UBND tinh, cu thé nhu sau:

- Thl,rc hién dang chi trwong, chinh sach cia Pang, phép ludt cia Nha
nude vé cong tac vin thu - luu trir.



- T chirc tiép nhan va phat hanh vin ban di, dén va quan Iy con diu
theo quy dinh,

- T chire thuc hién nhiém vy luu triy hién hanh coa UBND tinh va Vin
phong UBND tinh theo quy dinh cia Nha nuéc.

- Giup lanh dao Vian phong UBND tinh théng nhét quan ly cong tic
hanh chinh, kiém tra va chiu tréch nhiém vé& hinh thirc, thé thirc va k¥ thuit
trinh bay vin ban theo quy dinh.

- T4 chire thyc hién cong tc tiép va huéng din cic td chirc, c4 nhén
dén 1am viéc voi lanh dao UBND tinh, lanh dao Van phong UBND tinh va
cdc by phin thudc Van phong UBND tinh.

- Tham muu Chanh Vin phong trong cong tac t6 chirc b6 mdy, bién
ché; quy hoach, k& hoach dao tao, bdi dudng; thyc hién cac che dd, chinh
sach (tiép nhan, diéu dong, bd nhiém; néng bac luong,...) ddi véi can bd,
cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong cia Vin phong UBND tinh theo
phan cép.

- Theo doi vi¢c thuc hién cdng tdc cai cich hanh chinh, thi dua khen
thudéng cia co quan Vin phong UBND tinh; cong tic phong, chong tham
nhiing, ké khai tai sin; xdy dung co quan vin hoéa, co quan an toén vé an ninh
trat tu.

- Gitp lanh dao Vin phong theo doi viéc thuc hién quy ché, noi quy,
quy dinh ctia co quan; viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh cda can
bg, cdng chirc, vién chirc.

- Tong hop Lich truc cdc ngay nghi I&, Tét cia Vin phong.

- Téng hop tinh hinh va xdy dung cdc bio cdo dinh ky, dot xuit vé hoat
dong cha Vin phong.

6.2 Linh viec Quan tri:

Thue hi¢n vigc xdy dung dy todn kinh phi hoat déng cia lanh dao
UBND tinh va Van phong UBND tinh hang nim; chiju trdch nhiém kiém tra
viée quyét toan ding quy dinh cua Ludt Ngan sach quan ly, su dung c6 higu
qua tai san Nha nudc giao theo quy dinh cua phttp ludt; t6 chirc cong tdc
quan tri, ddm bao didu kién co s& vt chat k¥ thudt, trang thiét bi phyc vu cho
Chu tich, cdc Phé Chi tich UBND tinh va Vin phéng UBND tinh; quan ly
ddi xe ctia Van phong UBND tinh. Cy thé nhu sau:

- Quén ly cdng tdc tai vu, tai san cua co quan theo ding ché do, chinh
sdch; bao ddm diéu kién phuong tién, vét chit cho hoat déng cua UBND tinh
va Vin phong UBND tinh.

- Thyee hién viéc quan ly, hach toan cac khoan thu, chi tai chinh theo
quy dinh ctia Nha nudc; mua sim, trang bi, stra chira cic loai tai san, phuong
tién phuc vu hoat dfng cia Chu tich, caAc Phé Chu tich UBND tinh va Vin
phong UBND tinh dam bdo dung ché d9 tai chinh quy dinh.

- Theo dai, x4y dung bdo cdo thyc hanh tiét kiém chdng lang phi; xay
dung bao cdo cong khai tai chinh theo dinh ky.
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- Td chirc phuc vu tét cac hdi nghi, cude hop, cac budi dén tiép khach
ciia Chi tich, cac Pho Chu tich UBND tinh va Van phong UBND tinh.

- Quan Iy co s¢ vit chét, trang thiét bj ciia co quan; dam bao vé sinh
khu vurc co quan; chim soc cdy xanh, hoa kiéng, gilt gin canh quan, méi
trudmg co quan xanh, sach dgp.

- Quan ly tai san cdng cua co quan ddm bdo thyc hién ding ché do
chinh sach, dap ung kip thoi nhitng yéu cau djt xudt cua Chi tich, cac Pho
Chu tich UBND tinh va Vin phong UBND tinh.

7. Dbi véi Ban Tiép cong dan - N§i chinh, Trung tdm Tin hoc - Cong
bao, Trung tdm Phuc vy hinh chinh céng, Trung tdm Hi nghi va Nha khach
Tra Vinh ngoal thyc hién theo quy dinh nay va phai thuc hién theo quy dinh
cltia don vi.

111. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trudng cic phong, ban, don vi thujc Vin phong UBND tinh theo
chirc nang, nhiém vy thyc hién dung Quy dinh ndy va cac quy dinh khac ¢cé
lién quan.

2. Trudng phbng Hanh chinh — Quan tri theo ddi viéc td chic thyc hi€n

va phoi hop vdi cac phong, ban, don vj thudc Vin phong UBND tinh trién
khai va td chirc thyrc hién t6t Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khoé khin, vudng méc, cz“gn diéu
chinh sira di, b0 sung thi Trudng cac phong, ban, don vi phan anh vé Phong
Hanh chinh — Quan trj dé tong hgp, bio cdo Chanh Van phong UBND tinh /.

puyen Van Quyé én



